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Jelen Informatikai szabalyzat a min6ségiranyitasi rendszer része, a

Min6ségiranyitasi kézikonyv mellékleteinek egyike, mely szabalyozni
hivatott az alabbiakat:

1.

A konyvtarhasznaloknak nyujtott szamitogépes- és internet
szolgaltatast.

A konyvtarban zajlé informatikai és az azzal 6sszefluiggé, kulonféle,
az alabbiakban felsorolt munkafolyamatokat:

> A honlap frissitése, aktualizalasa.

> TextLib-adatbazis mentése, frissitése.

» A szamitogépek karbantartasa.

LATOGATOINKRA VONATKOZO SZABALYOK

A konyvtarhasznalok szamitogeép- illetve internet hasznalatat az
alabbiak szerint szabalyozzuk, mely szabalyzat minden — a latogatok
szamara fenntartott — szamitdégép mellett kifUggesztésre kerllt, az
alabbi tartalommal:

Az olvasoteremben elhelyezett szamitogépeket csak a beiratkozott
vagy a napijegyuket megvaltott latogatok vehetik igénybe.

Az elbjegyzési ivben szerepld olvasdk els6bbseéget élveznek azokkal
szemben, akik nem iratkoztak fel.

El6ényt élvez az, aki tanulasra vagy kutatbmunkara hasznalja a
szamitogepet.

Egy szamitogépnél legfeljebb két személy tartozkodhat.

A szamitdgépre telepitett programok szabadon hasznalhatok.

Tilos a szamitogép beallitasait (rendszer, képerny6kiméld, hattér,
jelszo, bdngészd, kezdblap) megvaltoztatni, a miiszaki hibakat sajat
kezlleg elharitani.

A konyvtarhasznalo koteles minden Uzemzavart jelenteni.

A szamitogépekre nem engedélyezett semmiféle szoftver telepitése.
Az engedély nélkul telepitett progamok azonnal uninstallalva lesznek.

A konyvtari kornyezetbe nem ill6 honlapok latogatasa tilos.

A munka befejeztével a szamitdgépet nem kell kikapcsolni, viszont
szUkséges a futtatott alkalmazasokat bezarni, csokkentve ezzel a
haldzat terhelését.

A géphasznalatot a nyitva tartas vége el6tt 5 perccel be kell fejezni.



> Azon konyvtarhasznalo, akinek e szolgaltatassal kapcsolatos
tartozasa van, a szolgaltatas igénybevételére nem jogosult
mindaddig, amig fennalé tartozasat nem egyenlitette ki.

> Konyvtartozassal rendelkez6 olvasoink a szamitogép- és internet
hasznalati szolgaltatast 100%-os felarral vehetik igénybe.

BELSO SZABALYOZAS

2. A konyvtarban zajlé informatikai és azzal 6sszefugg6, kulonféle,
az alabbiakban felsorolt munkafolyamatok szabalyozasa:

» A honlap frissitése, aktualizalasa heti rendszerességgel
torténik. Kivételt képez ez aldl, ha uj konyvek érkeznek, mert az
érkezett konyvek listajat a konyvtarba érkezést kovetdé munkanap
végeig kozze kell tenni a honlapon. A frissitésért és az aktualitasok
haladéktalan kozzétételéért az intézményi informatikus felel6s.

> A TextLib-adatbazis mentése hetente, pénteki napokon
torténik. A frissités a szolgaltatd, az INFOKER Szamitastechnika-
alkalmazasi Szdvetkezet feladata. Evente egy alkalommal célszer( a
szOvetkezet képviselbjét helyi konzultaciora felkérni.

> A szamitdégépek karbantartasa, a frissitések valtozé
gyakorisaggal torténnek. Ennek meghatarozasa az informatikus
hataskore és feladata. Cél a szamitégépes rendszer tokéletes,
komplikaciomentes mikodése.

E targyban fontos dokumentum tovabba a Bels6-kommunikaciés kisokos
melyben megtalalhaték az egyszeribb, a konyvtari szakdolgozok altal is
elvégezhetd szamitastechnikai munkafolyamatok kovethetd, gyakorlatias
leirasai. Vezetése az informatikus kolléga feladata.
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